
���������	
���
�����	�������������

� � �

������������	��
���
���������	
��
�������������
��������

����

������������������
��
��
�
�

���������	
����
�
��� ����������������
��
�������
��������
���������������	���	�
�
����
���	���� �����������������
��
��

�
�
�
 
 

 
 
 
 
 
 
�
�
�

�
�

 
ÍNDICE 



���������	
���
�����	�������������

� � �

INTRODUCCIÓN
























































































































































 � �

ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA 











































































































 � �

BARRA DE OPCIONES 












































































































































 � �

BARRA DE NAVEGACION 






































































































































 � �

ACCESO AL SISTEMA 













































































































































 � �

FECHA DE SISTEMA 
















































































































































 � �

PUNTO DE VENTA




















































































































































 � �

PANTALLA PRINCIPAL 









































































































































 �� �

�������
�� 








































 


















































































































 �� �

����� 																																														 																																																																																													���
�
���
��������
 																																																																																																							 ���
�
����
������
� 																																																																																																							 ���
�
���
�������� 																																																																																																								 ���

�������� 																																											 																																																																																									���
� �
�!�
�����"#��
� 																																																																																																	 ���
��
#$�������%�#&�� 																																																																																																		 �'�
����(��
���������)�#���� 																																																																																						 �*�

������� !� 
































































































































































 �� �

+���� �,�����-��																																										 																																																																									���
����	
�� 																																																																																																																			 ���
���

����������� 																																																																																																							 ���

����� 																																														 																																																																																													�.�
�����������	
� 																																																																																																								 �.�
���������	������� 																																																																																																	 �/�
������	

 																																																																																																																 �'�
���������	������	

 																																																																																															 �*�

0��1���� ���0�1��-��																																									 																																																																			���
��
��������
	���������������	
� 																																																																								 ���

������"#$%"�&!'! 


















































































































































 �� �

����� 																																														 																																																																																													�.�
�������
	
������	������
��
�
 																																																																														 �.�
�������
	
����������� 																																																																																										 �/�

�����"#$%"�&$�� !���"(�&")(!( 
















































































































 �� �

������11���																																								 																																																																																				���
��

�����������
	�
 																																																																																																 ���

�������� 																																											 																																																																																									�'�
��

���������	

 																																																																																																				 �' �
 ��
�����	
� 																																																																																																												 .*�
�	!��������"��	�� 																																																																																																		 .��
#
��� 																																																																																																																								 .��

� 

�



���������	
���
�����	�������������

� � �

INTRODUCCIÓN 

 
El Modulo comercio 2.0 es un sistema que le permitirá resolver muchas de sus 
tareas tediosas asociadas a la creación de una letra de cambio en su empresa.  
 
Al igual que todos los sistemas que pertenecen a la familia Solución 
Informática  le ofrece gran versatilidad en el manejo de la información ya que 
cuenta con menús y pantallas intuitivos que no necesitan mayor explicación, en 
los cuales Ud. no necesita tener grandes conocimientos de computación. 
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ASPECTOS GENERALES DEL SISTEMA 

 
En el sistema la mayoría de las funciones fueron estandarizadas para facilitar el 
manejo por parte del usuario, ofreciendo también. 
 
Seguridad 

Modulo comercio versión 2.0 cuenta con control de inicio de sesión  y 
asignación de permisos. 

 
Barras Maestras 

Existen definidas partes fijas, como ser la barra de opciones y la barra 
de navegación que existe en casi todos los formularios. 
 

Pantallas de Búsqueda Intuitiva 
En todas las ventanas donde se necesite la ayuda de estas pantallas el 
sistema las descolgara si se presiona”Enter”  con el campo vacío, en 
ellas se digita un criterio de búsqueda de lo que necesite en ese campo, 
este criterio puede ser  un nuecero, una palabra no importando la 
ubicación de la misma dentro de la oración. 
 

Código llave Auto Generado 
El código llave (numero de transacción) de cada registro es 
autogenerado cuando crea un nuevo registro, no dando opción a 
equivocaciones o códigos repetidos. 

 
Acceso directo a formulario 

Dentro de algunos formularios podrá observar que existen palabras 
subrayadas, las cuales le indican que existe un acceso directo al 
formulario origen de ese campo. 
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BARRA DE OPCIONES 

 
En el recuadro rotulado como Barra de Opciones, figura 1,  podrá encontrar 
opciones para: 

Figura1 

 

  
Habilita el formulario para un nuevo registro 

 

    
Nos permite grabar un nuevo registro o alguna modificación realizada 
en algún registro anteriormente guardado. 
 

 
Nos permite realizar modificaciones en un registro ya existente.  
 

 
Nos permite realizar búsquedas de los registro existentes dentro del 
formulario, colocando el código si es que lo sabemos o haciendo “Enter”  
se despliega una lista de los registros existentes. 

 

 
Nos permite eliminar el registro en el cual nos encontramos. 

 

 
Nos permite cancelar alguna creación o modificación que hayamos 
querido llevar a cabo. 

 
Nos permite realizar la impresión de los datos del formulario o registro 
en el que nos encontramos. 

 
Nos permite salir del formulario. Cerrarlo. 
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�� ��%���)
��
��� ������
� 
�� 
��
�� ��� ���
%
�)�����
�



���������	
���
�����	�������������

� / �

BARRA DE NAVEGACION 

Figura2  

 
 

En el recuadro rotulado como Barra de navegación, figura 2,  podrá encontrar 
opciones para navegar dentro de la pantalla en la que este ubicado.  
Actualmente esta cargado con los siguientes botones: 
 
 

  Inicio- nos lleva al primer registro encontrado 
 

  Anterior-busca el registro anterior al actual (en el cual nos encontramos) 
 

  Siguiente-busca el siguiente registró al actual (en el cual nos encontramos) 
 

 Ultimo- nos lleva al último registro encontrado 
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ACCESO AL SISTEMA 

Para acceder al sistema usted debe colocar el nombre de usuario y la clave 
que le fueron asignados al adquirirlo. 
 

�
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FECHA DE SISTEMA 

 
A continuación le aparece la pantalla de fecha del sistema, donde usted deberá 
colocar la fecha actual y el tipo de cambio de su moneda al dólar. 
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Punto de Venta 

 
A continuación le aparece la pantalla de opciones donde debe seleccionar lo 
requerido, aceptar para ingresar al sistema. 
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PANTALLA PRINCIPAL 

Luego de acceder a los dos formularios anteriormente mencionados usted podrá 
ingresar en el sistema. 
 

 
 
 
 
En la parte superior de la pantalla podemos observar en el menú 
 
 
 
Que  a su vez se desglosa en los siguientes puntos: 
 
 
 

�
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Nota de ingreso  
Se posiciona en el menú Inventario y selecciona Notas, Nota de 
Ingreso. 
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Notas de Salida  
Se posiciona en el menú Inventario y selecciona Notas, Notas de Salida. 
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Nota de Ajuste  
Se posiciona en el menú Inventario y selecciona Notas, Notas de Ajuste. 
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Kárdex de artículos  
�

Se posiciona en el menú Inventario y selecciona Informes, Informes Diarios, 
Kárdex de Artículos. 
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Stock Entre fechas  
�

Se posiciona en el menú Inventario y selecciona Informes, Informes Diarios, 
Stock Entre fechas. 
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Traspaso entre Almacenes   
�

Se posiciona en el menú Inventario y selecciona Informes, Informes Diarios, 
Traspaso entre Almacenes.  
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Clientes  
Se posiciona en el menú Ventas y selecciona Datos Generales, Clientes. 
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Lista de precios  
Se posiciona en el menú Ventas y selecciona Datos Generales, Lista de 
Precios.�
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NOTAS�

Pedido Cliente  
Se posiciona en el menú Ventas y selecciona, Pedido Cliente. 
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Devolución Pedido  
Se posiciona en el menú Ventas y selecciona  Devolución Pedido. 
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Pos Venta  
Se posiciona en el menú Ventas y selecciona Notas, Nota de Venta. 
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Devolución de Venta  
Se posiciona en el menú Ventas y selecciona Devolución de Venta. 
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PROCESOS ESPECIALES�

Cuadro de mando-Pedidos Cliente  
Se posiciona en el menú Ventas y selecciona Procesos  Especiales, Cuadro 
de Mando Pedidos Cliente. 
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Comprobante de ingreso a caja  
Se posiciona en el menú Caja y selecciona Comprobante de Ingreso a Caja. 
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Comprobante de egreso  
Se posiciona en el menú Caja y selecciona Comprobante de Egreso.�
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TRANSACCION�

Detalle de cobranza  
Se posiciona en el menú Cuentas x Cobrar y selecciona Notas, Detalle de 
Cobranza.�
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Estado de Cuenta    
Se posiciona en el menú Cuentas por Cobrar  y selecciona Informes, Estado 
de Cuenta Cliente.�
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Mora cliente  
Se posiciona en el menú Cuentas por Cobrar  y selecciona Informes, Mora 
Clientes.�
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Informe de Abonos  
Se posiciona en el menú Cuentas por Cobrar  y selecciona Informes, Informe 
de Abonos.�
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Salir  
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